Приложение № 2

к Приказу 
директора МБОУ «Лицей № 1»

от « ____ » ________ 2012 г. N ______
УТВЕРЖДАЮ:

Директор МБОУ «Лицей №1»

Семенов П.П.

______________

« ___ » ________  2012 г.
План мероприятий по обеспечению учебниками 

обучающихся в МБОУ «Лицей № 1» на 2012 – 2013 учебный год

	№ п/п
	мероприятие
	сроки проведения
	ответственные
	Готовность/ выполнение

	1
	Инвентаризация и анализ состояния муниципальных учебных фондов библиотеки
	Ноябрь-декабрь 2011 г.
	Зав.библиотекой Колесникова Е.С.
	выполнено

	2
	Формирование заказа (согласование перечней учебников с федеральными стандартами и перечнями, внесение изменений в УМК лицея, передача заказа в МЦ – по графику)
	Вторая половина января 2011 г.
	Зав.библиотекой Колесникова Е.С., зам.директора по УВР Домнина О.Г., директор Семенов П.П.
	выполнено

	3
	Получение учебников со складов УОиДО или от поставщиков
	Август – сентябрь 2012 г.
	Зав.библиотекой Колесникова Е.С., зав.библиотекой МЦ Кислицына О.Ю., зав. складом УОиДО Меняйло Н.В.
	

	4
	Обработка и штемпелевание, постановка на учет полученных учебников
	Август – сентябрь 2012 г. (по мере поступления)
	Зав.библиотекой Колесникова Е.С.
	

	5
	Составление и утверждение графика массовой выдачи учебников (сверка списков учащихся)
	27 августа – 2 сентября 2012 года 
	Зав.библиотекой Колесникова Е.С., директор Семенов П.П., секретарь Иванова О.В.
	

	6
	Выдача учебников по утвержденному графику
	2 – 10 сентября
	Зав.библиотекой Колесникова Е.С.
	

	7
	Довыдача учебников вновь поступившим и вернувшимся из отпуска позднее
	11 сентября – октябрь (по мере обращения учащихся)
	Зав.библиотекой Колесникова Е.С.
	

	8
	Передача невостребованной литературы для транспорти-ровки в другие ОУ в рамках работы обменного фонда
	По графику МЦ
	зав.библиотекой МЦ Кислицына О.Ю.
	


